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Госуларственное бюджетное образовательное учреждение высшего образоваltия
Республики Крым

((КрымскиЙ инженерно-педагогический университет имени Февзи Якубова>>
(ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова)

прикАз

г. Симферополь

Об ореанuзацuu охраны, пропускноzо lt
внуmрuобъекmовоzо реэюuJиов, конmроля
uх функцuонuрованuя в ГБОУВО РК
КИПУ 1/^л4енu Февзu Якубова

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 7 ноября 2019 г.
М 1421 (Об утверждении требований к антитеррористической защищенности
объектов (территорий) Министерства науки и высшего образования Российской
Федерации и подведомственных ему организаций, объектов (территорий),
оТносящихся к сфере деятельности Министерства науки и высшего образования
Российской Федерации, формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)
и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской
Федерации> (с изменениями и дополнениями) (далее - Постановление J\b 1421), с
цеЛЬю соблюдения требованиЙ законодательных и нормативных правовых актов по
антитеррористическоЙ защищенности объектов (территориЙ) в ГБОУВО РК
КИПУ имени Февзи Якубова
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Приказ кИПУ имени Февзи Якубова от 29.08 .2022 г. jф 400 (об
утверждении инструкции <<О пропускном и внутриобъектовом режиме ГБОУВО
РК КИПУ имени Февзи Якубова) признать утратившим силу.

2. Назначить ответственным за пропускной и внутриобъектовый режим в
ГБОУВО РК КИIТУ имени Февзи Якубова (далее - Университет) начЕuIьника
отдела комплексной безопасности Мусаева С.С.

З. Назначить ответственным за пропускной и внутриобъектовый режим в
Керченском филиале КИПУ имени Февзи Якубова (далее - Керченский филиал)
заведующего хозяйством Керченского филиала Юсупову З.И.

4. Назначитъ ответственным за пропускной и внутриобъектовый режим в
Инженерно-педагогическом колледже КИПУ имени Февзи Якубова (далее - ИПК)
заместителя директора по административно-хозяйственной части ИIIК Ваапова
с.з.



5. Утвердить и ввести в действие Положение о пропускном и
внутриобъектовом режиме на объекте (территории) ГБОУВО РК КИПУ имени
Февзи Якубова (Приложение 1).

6. Утвердить и ввести в действие ГIлан (схему) охраны объекта
(территории) ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова (Приложение 2).

7. Утвердить и ввести в действие Правила внутреннего распорядка и
поведения посетителей на объекте (территории)
Якубова (Приложение 3).

8. Утвердить и ввести в действие

ГБоУВо Рк КИПУ имени Февзи

Схему организации движения
транспорта, работников, обучающихся и посетителеЙ по территории ГБОУВО РК
КИПУ имени Февзи Якубова (Приложение 4).

9. Ответственным лицам за пропускной и внутриобъектовый режим:
9.1. Организовать и обеспечить пропускной и внутриобъектовый режим на

объекте (территории).
9.2. Обеспечить контроль за функционированием пропускной системы

объекта.
9.З. Организовать и обеспечить допуск (проход) посетителей на территорию

и в помещения объекта с записью в }курнале учета посетителеЙ в сопровождении
встречающей стороны.

9.4. Направить копию настоящего приказа в охранную организацию, с
которой заключен договор об оказании охранных услуг.

9.5. Обеспечить комплекс мер, направленных на:
воспрепятствование неправомерному проникновению на объект

(территорию);
выявление потенциальных нарушителей установленных на объекте

(территории) пропускного и внутриобъектового режимов и (или) признаков
подготовки или совершения террористического акта;

пресечение попыток совершения террористических актов на объекте
(территории);

-Выявление 
и предотвращение несанкционированного проноса (провоза) и

ПРиМененИя На объекте (территории) совместно с сотрудниками охранной
организации токсичных химикатов, отравляющих веществ и патогенных
биологических агентов, в том числе при их получении посредством почтовых
отправлений.

10. Проректору по административно-хозяйствеrlной работе Бекирову Э.Э.:
10.1. В срок до 15 и 30 (З 1) числа каждого месяца предшествующего периода

предоставлять информацию об использовании карт доступа (РНКБ карт) в системе
контроля и управления доступом Университета:

-работниками 
КИПУ имени Февзи Якубова, относящимися к основному,

-работниками КИПУ имени Февзи Якубова, относящимися к
административно-управленческому и вспомогательному персоналу - начальнику
управления кадров;



-работниками 
КИIТУ имени Февзи Якубова, относящимися к основному

персон€lлу - начальнику учебно-методического управления ;

10.2.По служебному обращению предоставлятъ информацию об
использовании карт доступа (РНКБ карт) в системе контроля и управления
доступом Университета :

факультетов;
обучающимиQя (аспирантами, докторантами, соискателями) КИПУ

имени Февзи Якубова - заведующему сектором аспирантуры.
1 1. Управлению информатизации Университета настоящий приказ

разместить на официальном сайте Университета.
|2. Управлению документооборота и контроля данный приказ довести до

сведения ответственных лиц.
13. Контроль за исполнением настоящего прикфа оставляю за собой.

Ч.Ф. Якубов

Ректор

согласовано:
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А.И. Лучинкина

Э. Бекиров

А.И. Алиева

А.Н. Юнусова

Первый проректор

Проректор по АХР

Начальник отдела комплексной безопасности

Нача-гtьник управления кадров

Начальник юридического отдела



Приложение М 1 к приказу кОб организации
охраны, пропускного и внутриобъектового
режимов, KoHTpoJm их функционирования в
ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова>
от 14 мая2024 г. Ns 304

ПОЛОЖЕНИЕ
О ПРОПУСКНОМ И ВНУТРИОБЪЕКТОВОМ РЕЖИМЕ

НА ОБЪЕКТЕ (ТЕРРИТОРИИ)
ГБОУВО РК КИПУ ИМЕНИ ФЕВЗИ ЯКУБОВА

1,. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме на

объекте (территории) Государственного бюджетного образовательного Университета
высшего образования Республики Крым <КрымскиЙ инженерно-педагогический
университет имени Февзи Якубовa> (ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова)
(далее соответственно Положение, Университет) разработано в целях
обеспечения безопасности работников и обучающихсщ антитеррористической
ЗаЩиЩенНости объектов (территории), поддержания установленного внутреннего
трудового и учебного распорядка, предотвращения хищений и порчи
матери€rльных ценностей и документов.

|.2. Положение определяет основные правила пропускного и
внутриобъектового режима в Университете, расположенном по адресу: Республика
Крым, г. Симферополь, lrереулок Учебный 8. В филиалах Университета
Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме на объекте (территории)
разрабатывается ответственным за антитеррористическую безопасность фили€Lла с
УЧеТОМ особенностеЙ антитеррористическоЙ защищенности филиала и
УТВеРЖДаются Университетом. ,Що разработки соответствующего Положения
филиалы в своей деятельности руководствуются настоящим Положением.

1.3. Основные понятия, используемые в настоящем Положении:

- 
пропускной режим - совокупность правил, мероприятий и процедур,

регламентирующих порядок допуска лиц и транспортных средств, их перемещения
ПО ОбЪеКТаМ И теРритории Университета, порядок перемещения материальных
ЦеннОстеЙ И имущества (внос/вынос, ввоз/вывоз) в охраняемых зданиях и на
территориях Университета;

- 
ВНУТРиОбъектовыЙ режим - порядок, обеспечиваемыЙ совокупностъю

ПраВил, организационных и технических мероприятий, направленных на
обеспечение безопасности работников и обучающихся Университета,
установленного трудового и учебного распорядка, соблюдения режима
ограниченного доступа в помещения Университета, нахождение в которых
ограничено временными рамками либо списком лиц, имеющих право нахождения в
них (хранилища, складские помещения, серверные, кафедры, деканаты,
КОМПЬЮТеРные кJIассы и др.) (да"гrее специ€tлъные помещения объектов
Университета);



-объекты 
Университета - административно-учебные здания и другие

объекты недвижимого имущества, закрепленные за Университетом;
<труктурные подразделения Университета - деканаты, кафедры,

управления, центры, отделы и др.;

-руководство 
Университета - ректор

Университета;

-профессорско-преподавательский 
состав - лица, занимающие в

Университете должности декана, заведующего кафедрой, профессора, доцента,
старшего преподавателя, преподавателя, ассистента, а также лица, привлекаемые к
преподавательской работе на условиях почасовой оплаты труда;

-научные работники - лица, занимающие в Университете наrIные
долЖности фуководители научно-исследовательского института, научного
подразделения, главные научные сотрудники, ведущие научные сотрудники,
старшие научные сотрудники, наrIные сотрудники, младшие научные
сотрудники);

--обучающиеся - лица, зачисленные в Университет в качестве студентов,
слушателеЙ, экстернов, аспирантов. В целях применения настоящего Положения к
обучающимся приравниваются докторанты и соискатели;

-абитуриенты 
- лица, подавшие заявления о зачислении в Университет;

-работники 
- административно-управленческое

профессорско-преподавателъский состав, вспомогателъный и
Университета;

-подрядные 
организации, арендаторы - организации,

Университетом договоры подряда, договоры возмездного
договоры аренды;

-ПОСеТиТеЛи 
- официальные делегации, работники и обучающиеся др}гих

ВУЗоВ, Участвующие в мероприятиях Университета, иные лица, кратковременно
ПОСеЩаЮЩие объекты Университета с целью решения служебных, личных
вопросов, в ознакомительных целях и т.п.;

-*{Храна Университета - лица, обеспечивающие соблюдение пропускного и
ВНУтРиОбъеКТоВого режима в Университете, являющиеся работниками частной
охранноЙ организации, осуществляющеЙ свою деятельность в соответствии с
договором о предоставлении охранных услуг, а также представители
общественных формирований, привлеченные руководством Университета к
обеспечению общественного порядка на время проведения массовых мероприятий
(студенческие формирования по охране общественного порядка, волонтеры и т.п.);

программно-аппаратный комплекс
(видеокамеры, объективы, мониторы, регистраторы и другое оборудование),
преднЕвначенный для организации видеоконтроля как на лок€tльных, так и на
территори€tльно-распределенных объектах;

СКУД - совокупность программно-аппаратных технических средств
безопасности, обеспечивающих ограничение и регистрацию входа-выхода людей
(транспорта) на объектах Университета через ((точки прохода): двери, ворота,
шлагбаумы, КПП.

Университета, проректоры

подразделение,
иной персонаJI

заключившие с
оказания услуг,



порядок работы сотрудников охраны на территории Университета;
порядок работы и оборудования контрольно-пропускных пунктов и

постов охраны Университета;
порядок осмотра ручной клади и вещей работников и обучающихQя

Университета, а также иных лиц при допуске их на объекты (территорию)
Университета.

2.З. Щля осуществления допуска лиц и автотранспорта в контролируемые
Зоны Университета создан 1 пост охраны у центр€Lльных ворот, 1 контрольно-
пропускноЙ пункт (далее - КГШ) у входа в здание первого корпуса Университета.

2.4. кпп оборудуется надежными средствами связи, освещением,
системами электронного, механического контроля доступа, турникетами,
метЕLгIлическими рамами, тревожной сигна_гlизацией, техническими средствами для
ДосМоТра работников и иных лиц при допуске их на охраняемую территорию, а
также специaльными устройствами для досмотра транспортных средств и грузов.

2.5. В помещениях КПП должны быть в н€lJIичии необходимые журналы
Учетов, стенды (папки) с образцами деЙствующих в Университете пропусков и
документов, предоставляющих право доступа на объекты (территорию)
Университета, с аJIгоритмами действий работников охраны при возникновении
ЧРеЗВыЧаЙных ситуациЙ, служебные инструкции несения службы на объекте с
УЧеТоМ их особенностеЙ, которые разрабатываются руководителем частной
охранноЙ организации и согласовываются с нач€Lлъником отдела комплексноЙ
безопасности.

2.6. ,ЩокУментами, предоставляющими право пропуска и пребывания на
территории Университета и его объектов, являются:

ЛиЧные пропуска, которые по времени действия подразделяются на:
ПОСТОЯННЫе КаРТы Доступа - РНКБ карты и гостевые - рЕtзовые и временные
пропуска на бумажном носителе;

Приказ КИПУ имени Февзи Якубова (Об утверждении перечня
аВТОмОбилъного транспорта, которому разрешен въезд и стоянка на территории
ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова>;

сПиски автотранспорта, с резолюцией начаJIьника отдела комплексной
безопасности или проректора по административно-хозяйственной работе, которые
дают право проезда на автотранспортном средстве на территорию Университета по
служебному обращению;

служебные записки на пропуск посетителеЙ от руководителей
структурных подразделений, согласованные с первым проректором и начальником
отдела комплексной безопасности;

сТУДенческие билеты, удостоверения аспирантов и докторантов
(соискателей);

удостоверения работников филиалов Университета;
документы, удостоверяющие личность посетителя, в случае отсутствия

возможности выдачи р€вовых или временных пропусков;
2.7. Пропуск в Университет осуществляется:



учебному плану;

трудового распорядка;

трудового распорядка.
2.8. Постоянная карта доступа (РНКБ карта) заносится в бuзу СКУД

Университета на сайте htфs ://pass-head.cscampus.ru в следующих случаях :

доступа деиствует до момента увольнения;

обl"rения, но основании прик€lзов о зачислении на обучение, аспирантам и
докторантам (соискателям) - "u 

основании удостоверениrI аспиранта, докторанта
(соискателя) до момента отчислен ия из Университета.

2.9, ,.Щля занесении в базу данных СКУД Университета обязательно н€lJIичие
следующих реквизитов: фамилия ) имя, отчество, СНИЛС, структурное
подр€вделение, должность.

2.10. Постоянная карта доступа при увольнении работника либо отчислении
ОбУчающегося подлежит удалению из базы данных СКУД Университета.
Ответственность за предоставление сведений, об отчислении обучающихся
возлагается на деканов факультетов, об увольнении работников - на управление
КаДРОВ Университета. Для доступа на объекты (территорию) Университета,
УВОЛеННыМ (отчисленным) лицам отделом комплексноЙ безопасности выдается
разовый пропуск.

2.LL. Временный пропуск на бумажном носителе выдается на срок от одного
дня до одного календарного года:

работникам Университета, оформленным на временную работу, на
основании прик€lза о приеме на работу;

ТеРРИТОРИИ Университета, на основании служебных записок, утвер}кденных
РУкоВоДсТВом Университета, курирующим договоры с подрядными организациями
и арендаторами;

Работникам и обучающимся Университета, утратившим постоянную
карту доступа, до получения новой карты РI]КБ;

практики и иных учебных целях.

2.t2. Для оформления вмененного пропуска обязательно н€uIичие
сЛедующих реквизитов: фамилия, имя, отчество, документ удостоверяющий
ЛИчнОСТЬ, слУжебное обращение на пропуск где отражается, в какое структурное
подрitзделение направляется посетитель.

2.IЗ. Временный пропуск действителен только при предъявлении документа
удостоверяющего личность.



2.14. Образец временного пропуска изложен В Приложении l настоящего
положения.

2.15. ПО исТеЧении срока действия или при получении постоянной
ПРОПУСКноЙ карты временныЙ пропуск незамедлительно должен быть сдан в Отдел
КОМПЛеКСНОЙ безопасности. Ответственность за сдачу возлагается на
РУКОВОДИтелеЙ сТруктурных подразделениЙ Университета, инициировавших их
выдачу.

2.16. Заявки на оформление временного пропуска для входа на территорию
Университета по адресу: г. Симферополь, переулок Учебный 8, подаются в Отдел
комплексноЙ безопасности руководителями структурных подразделений или их
заместителями, помощниками и секретарями ректора и проректоров по их
Ук€LЗаниЮ по электронной почте, либо на бумажном носителе за один день до
посещения Университета.

2.t7. ВхоД в Университет работников сторонних организаций и арендаторов,
согласно договорам,

подаются в виде заявки
и согласовываются с

выполняющих работы на территории Университета
осуществляется согласно специ€tльным спискам, которые
руководителями сторонних организаций и арендаторов
проректором по административно-хозяйственной работе.

2.18. ПОСеЩение Университета другими лицами р€врешается по временному
пропуску, выдаваемым в отделе комплексной безопасности, при предъявлении
документа удостоверяющего личность (паспорт гражданина рФ, паспорт
гражданина Другого государства, удостоверение личности военнослужащего,
военныЙ билет, а также временное удостоверение по форме 2П, выданное
гражданам, чей паспорт утрачен или находится в процессе замены, водительское
удостоверение). Посетитель предупреждается о сдаче временного пропуска при
выходе из Университета при его получении в Отделе комплексной безопасности.
временный пропуск сдается работникам охраны Университета, которые затем
передают их в Отдел комплексной безопасности.

2.19. Приглашенные участники мероприятий, проводимых в Университете
(ученый совет, конференции, форумы и ,.a.), проходят по спискам,
подготовленными организаторами мероприятий и утвержденными Первым
проректором, при предъявлении документов, удостоверяющих личность. В
служебной записке руководителя структурного подр€вделениrI - организатора,
укЕlзывается время нач€Lпа и окончания мероприятия, место проведения
мероприrIтия, список ответственных ЛИЦl встречаюЩИХ, сопровождающих и
провожающих участников мероприятия, их контактные телефоны; список
участников. К неЙ могуТ прилагаться образцы бейджей или удостоверений
участников. В случае приглашения лиц иностранных государств, список должен
быть согласован с Отделом по международным связям.

2.20. В случае передачи своих документов другим лицам, либо в случае
исполъзования чужих документов, предоставляющих право прохода на объекты
(территоРию) Университета, работник либо обучающийсяможет быть привлечен к
дисциплинарной
Университета.

ответственности соответствии локапьными актами



2.З0. В слrIае экстренной необходимости пребывания работников на
рабочем Месте в выходные и праздничные дни допуск на объекты (территорию)
Университета осуществляется на основании служебной записки
структурного подр€tзделения при наличии письменного
Университета.

2.ЗL Лицам, имеющим право входа на объекты (территорию)
РаЗРеШаеТСЯ ПРОносить с собоЙ малогабаритные предметы личного полъзования
(портфели, дипломаты, рюкзаки, женские и хозяйственные сумки и т.д.).

2.З2. Взрывоопасные и легковоспламеняющиеся вещества, холодное,
оГнесТрельное и другое оружие вносить на объекты Университета запрещается.

2.зз. ,Щопуск сотрудников МВД России, ФСБ России, прокуратуры
РОССийской Федеращии, надзорных, пожарных, санитарных, аварийных и иных
ГОСУДаРСТВеННЫх слУжб, министерств, ведомств и инспекциЙ на объекты
(ТеРРиторию) Университета осуществляется по служебным удостоверениям при
н€tлиЧии письменного предписания (запроса) на осуществление проверки
(ПРОведение обоснованных мероприятий), при этом работник охраны Университета
НеЗаМеДЛИТеЛЬНО информирует об этом нач€Llrъника отдела комплексноЙ
безопасности и проректора по административно-хозяйственной работе. В иных
случаях допуск осуществляется на общих основаниях.

2.З4. В СлУчае вызова для окЕвания экстренной помощи допуск работников
скорой медицинской помощи, ресурсоснабжающих обслуживающих
организаций, служб связи осуществляется беспрепятственно, с уведомлением
начальника комплексной безопасности. В журнал регистрации посетителей
вносится записъ о причине вызова, номер бригады, государственный номер и марка
автотранспортного средства.

2.35. ПРеДСтавиТели средств массовой информации допускаются на объекты
(территорию) УниверСитета толъкО пО согласоВанию с администрацией
университета. В служебной записке на пропуск должно быть указано: н€tличие
кино-, фото-, аудио записывающей аппаратуры, время и место проведения съемок.

2.36. Работникам отдела комплексной безопасности и частной охранной
организации, исполняющей обязанности В соответствии с договором о
предоставлении охранных услуг, запрещается р€вглашать информацию, о проходе
работников и обучающихся и проезде автотранспорта на территорию Университета
посторонним лицам.

2.З7. ПРОПУСК лиЧных транспортных средств работников Университета на
ТеРРИТОРИЮ Университета, заезд на которые ограничен в связи с обеспечением
ТРебОваниЙ безопасности и антитеррористической защищенности, осуществляется
ПО сПиску, утвержденным прик€вом Университета (Об утверждении перечня
аВТОМОбИЛЪнОГо Транспорта, которому разрешен въезд и стоянка на территории
ГБОУВО РК КИIТУ имени Февзи Якубовa>. Основанием для внесения в список
является заявление работника, подписанное руководителем структурного
ПОДразДеления и утвержденное ректором или первым проректором Университета,
ПО СОГЛасоВанию с проректором по административно-хозяйственной работе и (или)
начаJIьником отдела комплексной безопасности.

руководителя
распоряжения

Университета,



2.З8. В случае изменения государственного номера либо замены
автотранспортного средства осуществляется изменение списка на основании
заявления владельца, в котором он ук€}зывает новые регистрационные данные
автомобиля.

2.39. ,Щопуск автомобилей организаторов и участников мероприятий с
массовым пребыванием обучающихся, работников и посетителеЙ Университета
осуществляется по служебным запискам руководителей структурных
подр€вделениЙ, согласованным с проректором по административно-хозяйственной
работе и (или) нач€uIьником отдела комплексной безопасности.

2.40. Въезд на территорию Университета мусороуборочного,
снегоуборочного транспорта осуществляется на основании списков, утвержденных
проректором по административно-хозяйственной работе. Въезд на территорию
Университета |рузового транспорта на основании заключенных с Университетом
гражданско-правовых договоров, осуществляется при предъявлении водителем
ПУТевого листа или сопроводительных документов (товарно-транспортных
накладных) и служебных записок, утвержденных проректором по
административно-хозяйственной работе.

2.4|. Машины специ€tлъного н€вначения (пожарные, скорой помощи,
Правоохранительных органов и др.) при аварийных ситуациях, стихийных
беДСтвиях, Пожарах и других чрезвычайных ситуациях на охраняемую территорию
ПРОПУСКаЮТСя беспрепятственно, а допуск бригад этих машин на территорию
Университета осуществляется в сопровождении работника охраны или работника
аДМинисТраЦИи Университета, с записью фамилии старшего бригады, численности
бригады, номеров машин в журн€tле приема и сдачидежурства.

2.42. ВЪеЗД На территорию Университета автотранспорта руководителей и
РабОтников правительственных, законодательных, федеральных органов
ГОСУДаРСТВеННОЙ И исполнительноЙ власти осуществляется по распоряжению
ректора (первого проректора) Университета.

2.43. !ОпУСк Транспортных средств подрядных организаций и арендаторов
осуществляется на основании заявок, согласованных с проректором по
административно-хозяйственной работе и начальником отдела комплексной
безопасности на срок, не превышающий срока действия договора.

2.44. ПРОпУск автотранспорта на территорию Университета осуществляется
посЛе сверки номера и марки транспортного средства со списком (заявкой) и, в
СЛУчае соответствищ проверки автомобиля на н€шIичие запрещенных к провозу
ПРеДМеТОВ. Личные автомобили работников Университета могут проверятся
ВыбоРочно. В случае несоответствия государственного номера или отк€Iза
ПРеДСТаВиТЬ автомобиль на нuUIичие подозрительных предметов, принимаются
меры по удалению автомашины от въездных ворот.

2.45. .ЩопУск автомашин на территорию Университета может быть
ОГраниЧен или запрещен на определенный срок в связи с обеспечением
безопасности при проведении мероприятий с массовым пребыванием
обучающихся, работников и посетителей Университета.

2.46. На территории Университета запрещается заезжать на
автотранспортных средствах на борлюры, клумбы, газоны, крышки пожарных



гидрантов, оставлятъ машины возле основных и запасных входов (выходов)
зданиЙ, на пешеходных дорожках, напротив мусорных баков, на расстоянии
трех метров от трансформаторноЙ подстанции двухтрансформаторного модульного
типа и четыре вводных распределительных устройств, на проезжей части, создавая
препятствие для проезда специzLльного и грузового транспорта. В случае
нарушения данных требований работниками охраны принимаются меры по
удЕLлению транспорта. В случае неоднократного нарушения водителем требований
работников охраны составляется служебная записка на имя начuulьника отдела
комплексной безопасности.

2.47. Вывоз (вынос)/ввоз (внос) материальных ценностей осуществляется по
СлУжебноЙ Записке за подписью руководителя структурного подр€вделения
Университета, согласованной с сотрудниками отдела учета материаJIьных
ценностеЙ и обязательств. В служебноЙ записке ук€вывается: ФИО, место работы,
должность лица, осуществляющего внос (вынос) имущества, наименование
вносимых (выносимых) предметов, их тип (марка), серийные номера, количество;
Время, причина перемещения и место назначения; ФИО, должность руководителя,
подписывающего служебную записку, дата. Возврат осуществляется на основании
этой же служебной записки.

2.48. Работники эксплуатационно-хозяйственного отдела, осуществляющие
ОбслУживание и ремонт инженерных сетей, имеют право на вынос (внос)
ИНСТРУМенТоВ, приборов, расходных матери€uIов без специ€tлъного р€врешения.

2.49. Вывоз (вынос)/ввоз (внос) матери€tльных ценностей по устным
распоряжениям не допускается.

из

до

3. Внутриобъектовый режим
3.1. Щелями внутриобъектового режима являются:

создание условий для выполнения своих функций работникам,
обучающимся и посетителям Университета;

обучения обучающихся;
закрепление за подрzlзделениями отдельными сотрудниками

служебных, специ€шьных помещен ий и технического оборудов ания;
нaвначение Лицl ответственных За охрану труда, пожарную И

антитеррористическую безопасность служебных, специ€lJIьных, производственных
и складских помещений;



профессиональной деятельности;
на полную достоверную информациrо об условиях труда и требованиях

охраны труда на рабочем месте;

соблюдатъ требования по охране труда, требований безопасности,

оборудование кабинетов, аудиторий, учебных корпусов, технические средства
обучения, электроэнергию и другие матери€tльные ресурсы;

ПриниМать меры к немедленному устранению в пределах своей
КоМПеТенции причин и условий, нарушающих учебно-воспитательный процесс и
НОРМЕlЛьнУЮ работу Университета, немедленно сообщать о фактах подобного рода
НаРУШеНИЙ аДМинистрации Университета и руководителю структурных
ПОДРаЗДеЛеНИЙ, которыЙ в свою очередъ ставит в известность администрацию
Университета и нач€шьника отдела комплексной безопасности;

СОбЛЮдатъ правила внутриобъектового режима, определяемые
ВНУТРеННИМИ ЛОк€lлЬными актами Университета, в том числе соблюдать требования

режима, установленный порядок хранения
ценностей и документов; предъявлять документы,

требованию представителя администрации

пропускного
матери€tльных
личность, по

и перемещ9ния
удостоверяющие
Университета и

работников охраны Университета;
активно содействовать проводимым служебным, дисциплинарным

расследованиям.
З.6. Обучаюrциеся Университета имеют право:

УчасТВоВать в обсуждении и решении важнейших вопросов
ДеяТеЛЬности Университета и его структурных подраздеJIениЙ, в том числе вносить
ПреДЛожения по улучшению организации пропускного и внутриобъектового
режима;

обжаловать приказы и распоряжения администрации Университета в

установленном законодательством Российской Федерации порядке.



3,7 , Обучающиеся Университета обязаны:

предъявляемые к внешнему виду обучающихсъ вести себя достойно в
Университете, в общественных местах и в быту;

оборудованию, учебным пособиям, литературе, приборам, другому имуществу
Университета (без соответствующего разрешения обучающимся запрещается
выносить предметы и оборулование из кабинетов, аудиториЙ, учебных, бытовых и
других помещений);

нести материальную ответственность за ущерб, причиненный
имуществу Университета в соответствии с нормами действующего
законодательства;

соблюдать правила внутриобъектового режима, определяемые
внутренними локаJIьными актами Университета, в том числе соблюдать требования
пропускного режима; предъявлять документы, удостоверяющие личность, по
требованию работников охраны Университета.

3.8. Организация внутриобъектового режима возлагается на начальника
отдела комплексной безопасности, который обеспечивает:

техническую укрепленность и оборудование объектов Университета
техническими средствами охраны, системами пожаротушения и пожарной
сигнализации;

поддержание в исправности и техническое обслуживание инженерно
технических средств охраны, систем пожаротушения и пох(арной сигнализации;

разработку документов, регламентирующих пропускной и
внутриобъектовый режим ;

ПроВедение инструктажей обучающихся) работников Университета,
подрядных организаций и арендаторов по правилам пропускного и
внутриобъектового режима в Университете;

осуществление контроля над соблюдением работниками и
обУчающИмися Университета, работниками подрядных организаций и арендаторов
требованиЙ пропускного и внутриобъектового режима, проведение с ними



находиться посторонним лицам, равно лицам, не имеющим при себе
Документов, подтверждающих их право доступа на объекты (территорию)
Университета;

вносить и хранить в помещениях и на территории Университета
оруЖие, боеприпасы, взрывоопасные, легковоспламеняющиеся, горючие,
отравляющие, радиоактивньiе материалы, наркотические, психотропные вещества,
аПкоГоЛЬНые напитки (в том числе пиво и другие слабоалкогольные напитки), а
также иные предметы, представляющие возможную угрозу жизни и здоровью
людей;

Выносить (вносить) из зданиЙ Университета имущество, оборудование
и матери€LIIьные ценности без оформления материальных пропусков;

оставлять рабочее помещение с незакрытой на замок входной дверъю
во время отсутствия других работников на рабочих местах, а также оставлять
ключи в двери с наружной стороны;

ПроиЗВодить фотографирование, звукозапись, кино- и видеосъемку без
согласования с администрацией Университета и начальником отдела комплексной
безопасности;

курить на территории и в помещениях Университета;
ПРОхоДИТЬ и находиться на объектах (территории) Университета в

состоянии апкогольного, токсического или наркотического опьянения:,
шУМеть, создавать иные помехи норм€Lльному ходу учебного процесса

ВО ВРеМя Проведения занятий во всех учебных и прилегающих к ним помещениях;
ЗаГроМоЖдать территорию, основные и запасные Rходы (выходы),

лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и
ДРУГиМИ Матери€Lпами, наличие которых затрудняет эвакуацию людей,
МаТеРИ€LПЬных ценностеЙ и транспорта, препятствует ликвидации пожара, а также
способствует закладке взрывных устройств;

СОВеРШаТЬ ДеЙствия, нарушающие (изменяюш{ие) установленные
РеЖИМЫ фУнкционирования технических средств охраны и пожарной
сигнализации.

3.11. ЗаПРещается доступ и пребывание в помещениях Университета в
НОЧНОе ВРеМЯ (С 21.00 ч. до 07.00 ч.) без письменного разрешения администр ации
Университета.

З.|2. НаХОЖдение работников и обучающихся на территории Университета
р€врешается в рабочие дни и в субботу до 2|.00 ч.

3,1З. ВСе ПоМещения Университета, в которых установлено ценItое
оборудование, хранятся значителъные матери€tльные ценности, должны бытъ
ОСнаЩеНы охранно-пожарной сигн€lJIизацией, в дверях установлены исправные
замки, при необходимости - опечатывающие устройства.

З.|4. Окна помещений нижних этажей зданий Университета, выходящие на
неоХраняемую территорию, должны быть оборудованы мет€uIлическими
решетками от возможного проникновения через них посторонних лиц. Одна из

решеток в помещении должна иметь возможность открытиrI изнутри для
осуществления эвакуации. Запасные выходы, а также помещения, содержащие



матери€tльные ценности, должны бытъ оборудованы средствами охранно-пожарной
сигнаJIизации.

3.15. В каждом помещении Университета на видных местах
размещены: табличка с ук€ванием лиц, ответственных за пожарную
инструкция о мерах противопожарной безопасности.

3.1б. С целью обеспечения сохранности материальных
специальной информации сотрудники отдела комплексной
ответственные за пропускной и внутриобъектовый режим
руководителями структурных подразделений определяют список
помещений, в которых установлено дорогостоящее оборудование или хранятся
значитеЛьные матери€Lльные ценности, конфиденциЕtльная информация, для
которых определяется особый порядок охраны и доступа.

З.|7 . .ЩВеРи специ€tльных помещений оснащаются опечатывающим
устройством, клЮчи хранЯтся В опечатыВаемых пен€UIах, которые опечатываются
личными печатями сотрудников.

3.18. КЛЮЧи оТ специ€uIьных помещений хранятся в комнате нач€шъника
СМеНЫ ОХРаны, регистрируются в журн€Lле учета выдачи ключей от служебных
помещений, который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен
печатью.

3.19. В случае утраты ключа от специального помещения сотрудник обязан
немедленно доложить о происшедшем служебной запиской своему
непосредственному начEIJIьнику с объяснением обстоятельств утраты, который
СРаЗУ Же ОПоВещает начаJIьника отдела комплексной безопасности. По факту утери
ключа проводится служебная проверка, результаты которой доводятся до
администрации Университета для принятия решения о привлечении виновного
сотрудника к дисциплинарной ответственностии о замене замка.

З.20. !ОПУСК СОТрУДников к постановке (снятию) сигна-шизации, получению
ключеЙ у сотруДникоВ охраны осуществляется на основании списка, составленного
руководителем структурного подрЕвделения Университета, за которым закреплено
служебное помещение, утвержденного соответствующим проректором и
согласованного с начаlrьником отдела комплексной безопасности. Руководитель
структурного подрiвделения обязан лично провести инструктаж о порядке
вскрытия (закрытия) специалъного помещения и снятия (сдачи) его с охраны.

3.21. В нач€Llrе рабочего дня работники, ответственные за вскрытие
(закрытие) и снятие (сдачу) объекта с охраны, по предъявлении пропуска получают
ключи от специалъного помещения и снимают его с охранной сигнализации.

з.22. Учебные помещения общего пользования (аудитории,
специ€lлизированные классы И т.п.) открывают сотрудники, за которыми
закреплены эти помещения, либо преподаватели, проводящие занятия согласно
учебномУ плану. Еоли занятие проводится помимо учебного плана, то выдача
кJIюча производится сотрудником охраны при наличии письменного р€врешения
учебно-методического управления. Преподаватель по окончании занятия обязан
ОТКЛЮЧИТЬ ЭЛеКТРОПРиборы и освещение, проверить, закрыты ли окна и форточки,
ЗаКРЫТЬ ДВерь на замок, вернуть ключи работнику охраны и сдать помещение.

должны быть
безопасность;

ценностей и
безопасности
совместно с
специальных



З.2З. Выдача ключей посторонним лицам и обучающимся Университета
запрещается.

3.24. Время сдачи и приема специЕLльных помещений под охрану
РегисТрируется в журнаJIе сдачи объектов под охрану работником охраны
Университета и лицом, сдающим (принимающим) помещение. Работник, сдавший
ПОМеЩение ПоД охрану, несет персон€Lлъную ответственностъ за состояние
ПОМеЩеНИя, ОборУдования и материzlJIьных ценностеЙ, находящихся в нем.

З.25. РабОТНики Университета по окончании рабочего дня обязаны убрать
ВСе СЛУЖебные ДокуМенты в предусмотренные для этих целеЙ места, отключитъ
(обесточить) электроприборы, закрыть окна и форточки, выключить освещение,
закрыть дверь на замок, опечатать (в случае нЕ}личия опечатывающего устройства),
ПОСЛе ЧеГО сДать помещение под охранную сигн€шизацию (rrр" ее н€uIичии), ключи
(опечатанный пенал с ключом) сдать работникам охраны, о чем сделать отметку в
специ€tльном журнzlле.

з.26. В случае если охраняеМое помеЩение не сдано под охранУ до 21.00 ч.
либо при выявлении технической неисправности системы сигн€шизации, работник
охраны немедленно сообщает нач€Lльнику отдела комплексной безопасности,
который выясняет причины и предпринимает меры по обеспечению технической
или физической охраны объекта.

з.27. В случае обнаружения поврежденных оттисков печатей или других
признаков вскрытия входных дверей помещения необходимо немедленно
известиТь об этоМ нач€UIьника отдеЛа комплексной безопасности и обеспечить
сохранность указанных признаков до его прибытия.

з.28. При возникновении в помещениях Университета в нерабочее время,
выходные и пр€вдничные дни чрезвычайных ситуаций (пожар, авария систем
электро-, тепло-, водоснабжения и канzUIизации) и угрозы находящимся в них
матери€lльным ценностям, оборудованию, документации и Т.П., служебные
помещения могут бытъ вскрыты по решению дежурного по Университету из числа
работников Университета и работника охраны для принятия соответствующих
мер. При этом вскрыватъ находящиеся в служебных помещениях опечатанные
сейфы (шкафы) без разрешения ответственных за них лиц категорически
запрещается. В случае необходИмостИ и отсутСтвиЯ риска для жизни людей
допускается эвакуация сейфов из опасной зоны.

з.29. Помещение может быть вскрыто по решению дежурного по
университету из числа работников Университета и работника охраны для осмотра
В СЛУ{ае СРабаТываНия охранно-пожарноЙ сигн€шизации, а также в случае
подозрения о несанкционированном проникновении в помещение посторонних
лиц.

З.30. ВСе СЛУчаи экстренных вскрытий помещений заносятся в журнал
несениrI охранной службы с занесением причины и времени вскрытия помещения.

3.31. ВСКРЫтие помещений проводится комиссионно. О проведенном
ВСКРыТии, состоянии помещения и проведенных в нем работах немедленно
ставятся В известность руководители, ответственные за помещения, и составляется
аКТ, которыЙ подписывается лицами, вскрывшими помещение. Акт хранится в



отделе комплексной безопасности
подлежит уничтожению.

З.З2. В случае выявления при

Университета в течение года, rrосле чего

вскрьiтии помещения признаков совершения
противоправных действий, работниками охраны принимаются все возможные
меры по задержанию нарушителя обеспечению сохранности следов
правонарушения до прибытия представителей правоохранительных органов.

З.ЗЗ. Уборка опечатываемых специ€tлъных помещений Университета
производится в течение рабочего днrI в присутствии одного из сотрудников,
раOотающих в этом помещении.

З.З4. В ночное время, выходные и прЕвдничные дни работниками охраны в
соответствии с графиком несения службы организуется обход территории объектов
(территории) Университета, в ходе которого проводится проверка целостности
окон, двереЙ охраняемых помещениЙ, чердачных, подв€UIьных, запасных выходов,
оттисков печатей (пломб) на них и состояния порядка в здании и на прилегающей к
нему территории, о чем делаются соответствующие записи в журнале.

3.З5. Ведение наблюдения за прилегающей территорией и внутри
ПоМещениЙ на объектах Университета может осуществлятъся с использованием
СИСТеМы видеонаблюдения, являющеЙся составноЙ частью комплекса мер по
обеспечению безопасности.

3.З6. Система видеонаблюдения обеспечивает:
виЗУальныЙ контролъ ситуации на охраняемом объекте в режиме

ре€rльного времени с целью защиты объектов от несанкционированного
ПроНикновения, оперативного выявления фактов правонарушений, хищений,
ВанД€tЛиЗма и принятия безотлагательных мер по пресечению противоправных
ДеЙствиЙ, обнаружения нештатных ситуаций (задымление, возгорание,
обнаружение предметов, похожих на взрывное устройство, и Т.Д.), требующих
принятия оперативных мер для их р€врешения;

записъ, архивирование видеоинформации с целью документирования
объекте, просмотра архива видеозаписей в случае
или при необходимости ан€rлиза уже произошедшей

в служебных расследованиях, судебном

оборудование и
ПРОIРаММНОе обеспечение системы видеонаблюдения, работники охраны,
ОСУЩеСТВЛяЮщие видеонаблюдение, сотрудники Университета, уполномоченные
на оЗнакомление и выемку видеоинформации, в обязательном порядке должны
быть оЗнакомлены с Положением о защите персон€lJIьных данных в Университете и
заключить соглашение о нер€lзглашении персон€Lльных данных.

3.38. Копирование и выдача архивной видеоинформации осуществляется на
основании письменных запросов уполномоченных работников Университета (.rр"
ПРоВеДении служебных проверок) и представителеЙ правоохранительных органов,
согласованных с ректором либо первым проректором, о чем производится запись в
ЖУРнаЛе ВыДачи видеоинформации, которыЙ хранится у нач€Lпьника отдела
комплексноЙ безопасности. Письменные запросы, копии протоколов выемки и т.п.
хранятся у начальника отд9ла комплексной безопасности.

событий, происходящих на
чрезвычайных происшествии
ситуации, использования
делопроизводстве.

3.З7. Технические работники, ответственные за



З.З9. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций, совершения
аДМИНИСТРаТИВНых нарушениЙ или уголовных преступлениЙ, выявления
НаРУШеНиЙ пропускного и внутриобъектового режима, работник охраны
НеМеДЛеННО СОобЩает о происшествии нач€Lльнику отдела комплексноЙ
безопасности и действует согласно требованиям служебной инструкции и
€lлгоритмам действий при возникновении чрезвычайных ситуаций.

3.40. ПО фактУ выявленного нарушения пропускного и внутриобъектового
РеЖИМа Работником охраны составляется служебная записка на имя нач€uIьника
ОТДеЛа КОМплексноЙ безопасности в произвольноЙ форме с обязательным
УКаЗаНИеМ фамилии, имени и отчества, года рождения, места жительства, места
РабОТы (Учебы) и должности нарушителя, времени и места совершения нарушения,
ХаРаКТера нарушения и обстоятельств его совершения, установочные данные
свидетелей.

З.41. В слУчае изъятия матери€Lльных доказательств нарушения (чужие,
ПОДДеЛьные пропуска, студенческие билеты и т.д.) составляется акт изъятия в
ПРИСУТСТВИИ СВИдетелеЙ. Изъятые материальны доказательств нарушения
ПеРеДается начЕLпьнику отдела комплексной безопасности для доклада ректору
ЛИбО ПеРВОМУ Проректору и использования при проведении служебной проверки.

З.42. ЛИЦО, СОВершившее административное правонарушение (уголовное
цреступление), предусмотренное законодательством Российской Федерации,
задерживается работниками охраны на месте правонарушения (преступления) для
немедленной передачи в органы внутренних дел, о чем немедленно уведомляется
аДМИНИСТР аЦИЯ Университета и начЕuIъник отдела комплексноЙ безопасности.

3.4З. ПРИ ОбНаРУЖении бесхозных предметов (сумок, предметов одежды,
пакетов и других подозрительных предметов) лицо их обнаружившее немедленно
сообщает об этом началънику отдела комплексной безопасности либо ближайшему
работнику охраны, который в дальнейшем действует согласно инструкции
работникам охраны Университета при угрозе проведения террористических актов
и обнаружении бесхозных и взрывчатых предметов, утвержденной нач€UIьником
отдела комплексной безопасности.

4. Порядок использования регистрационных данных о нахо}цдении
работников и обучающихся на территории (в помещениях) Университета

4.|. Отчета О пропускном режиме, в части контроля соблюдения норм
рабочего времени административно-управленческого и вспомогательного
персонала УниверСитета, а так же в части контроля соблюдения проведения
научными и педагогическими работниками Университета занятий в соответствии с
расписанием учебных занятий предоставляются первому проректору до 15 и 30
числа каждого месяца, за предшествующий период;

4.2. ОТЧета о пропускном режиме, в части контроля соблюдения норм
РабОЧеГО Времени административно-управленческого и вспомогательного
ПеРСОН€LЛа Университета предоставляются в управление кадров до 15 и З0 числа
каждого месяца, за предшествующий период;

4.3. Отчета о проттускном режиме, в части контроля соблюдения
ПРоВеДения научными и педагогическими работниками Университета занятий в



сооТВеТствии с расписанием учебных занятиЙ предоставляются в учебно-
МеТОДИЧеСКОе УПравление до 15 и 30 числа ка}кдого месяца, за предшествующиЙ
период;

4.4. Отчета о пропускном режиме, в части контроля соблюдения посещения
занятиЙ в соответствии с расписанием учебных занятиЙ обучающимися
Университета предоставляется в деканаты по служебному обращению декана
факультета;

4.5. Отчета о пропускном режиме, в части контроля соблюдения посещения
занятиЙ в соответствии с расписанием учебных занятиЙ аспирантами Университета
ПреДоставляется в отдел мониторинга и сопровождения научно-исследовательской
деятельности, по служебному обращению заведующего аспирантурой.

4.6. В сЛучае слуrкебной необходимости руководитель структурного
подр€tзделения может запросить данные о пропускном режиме по подчиненным
еМУ РаботНИкам или обучающимся посредством служебной записки на имя первого
проректора с обоснованием такой необходимости.

5. Внесение изменений в Положение
5.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение

осУЩествляется путем подготовки проекта положения в новой редакции
нач€шЬником отдела комплексной безопасности и утверждения его в

установленном в Университете порядке.

б. Рассылка Положения
6.1. Настоящее Положение подлежит обязательной рассылке, которую

ОСУЩеСТВЛяеТ Управление документооборота и контроля Университета (далее -
УДК) В ПорЯдке, определенном Инструкцией по делопроизводству Университета.

6.2. НаСтОящее Положение размещается на официальном сайте
Университета.

Начальник ОКБ
//*/ С.С. Мусаев

Начальник управлеция кадров .ф,aUL А.и. Алиева



Приложение 1

К Положению о пропускном и
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Февзи Якубова

Образец временного прOпуска действующего
в ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова

Временный пропуск
на право нахождения (передвижения) на объектах (территории)

ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова

Ф.и.о.

Наименование структурного подразделения, куда направляется посетитель:

Срок действия временцого пропуска:
с(( ) 20_г. по ((_)) 20_ г.

Начальник оКБ И.о. Фамилия
(подпись)

Дата выдачи временного пропуска: (_) 20 г.



Припожение М 2 к приказу кОб организации
охраны, пропускного и внутриобъектового
реяtимов, контроля их функционирования в
ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова>

Плап (схема) охраны объекта (территории)
ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова

lслфцgЕ Jфшцл€uuе
ПО - пост охраны
К[П - коmро:rьно-пропусшоfi пчлкт

Lш

l/umер Б"

цп, 
Leh0tn0

пOпьскOff



Прило>ttение NЪ З к приказу кОб организации
охраны, пропускного и внутриобъектового
реrItимов, контроля их функционироваFIия в
ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова>
от 14 мая 2024 г. jф 304

Правила внутреннего распорядка и поведения посетителей на объекте
(территории) ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова

1. Общие положения
1.1. Настоящие <Правила внутреннего распорядка и поведения посетителей

на объекте (территории) ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова (далее
СооТВеТсТВенно Правила и Университет) составлены в соответствии с
Федеральным законом от 27.07.2006г. NЬ 152-ФЗ (О персональных данных)),
руководствуясь нормативными правовыми актами в сфере взаимодействия граждан
с организациями предоставляющими услуги населению,

|.2. Правила являются организационно-правовым документом,
устанавливающим основные положения по регулированию взаимоотношений
Университета с посетителями ("" законными представителями) и разработаны
С ЦеЛЬЮ СОЗДания наиболее благоприятных условиЙ во время нахождения в
ПОМеЩениях Университета. Правила обязательны для всех посетителей
Университета, не зависимо от цели посещения.

1.3. Посетителем признается любое физическое лицо, временно
наХодящееся в здании или служебном помещении Университета и для которого
Университет не является местом работы.

|.4. Настоящие правила внутреннего распорядка и поведения посетителей
ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова размещаются на сайте Университета в
ИнфОРмационно-телекоммуникационной сети <Интернет) и на информационных
стендах Университета.

2. Права и обязанности посетителей Университета
ПОтенци€lJIЬные потребители услуг ок€вываемых Университетом могут

ПОЛУЧаТЬ лЮбУю интересующую информацию в рамках деятельности
Университета, не противоречащую положениям законодательства РФ по телефону,
На ОфИциЕtЛъНом саЙте Университета в сети <Интернет), а также непосредственно в
УНИВеРСитете от сотрудников структурных подр€tзделений и посредством
информационных стендов.

2.|.При посещении Университета посетитель услуг имеет право

уважительное и гуманное отношение со стороны
Университета;

работников

на:

сохранение в тайне информации о факте его обращения в Университет;



посетителей ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова;

бережно относиться к имуществу Университета;

уважительно относиться к работникам Университета;

уважительно относиться другим посетителям, соблюдать
очередность, пропускать лиц, имеющих право на внеочередное обслуживание в
соответствии с законодательством РФ;

предупреждать о невозможности явки в назначенное время;
соблюдать санитарно-гигиенические нормы (осушествлять вход в

помещения Университета в соответствии с установленными СанПиН нормами и
рекомендациями Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав
потребителеЙ и благополучия человека, Главного государственного санитарного

Университета.
2.З. Посетители Университета не вправе оскорблятъ работников

Университета, а также других посетителей. Оскорбление, то есть унижение чести и
ДосТоинства другого лица, выраженное в неприличной форме, является
административным правонарушением в соответствии со статьей 5.61 Кодекса
РоссиЙскоЙ Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 J\b
195-ФЗ. При этом Университет (его работники) вправе осуществлятъ (производить)
фото- и киносъемку, звуко - и видеозапись посетителей и исполъзовать полученные
Материалы в качестве доказательства. Ознакомившись с настоящими правилами,
ПОСеТИТеЛи Университета считаются предупрежденными о проведении в
отношенииних фото- и киносъемки, звуко - и видеозаписи.

2.4. Всем лицам, находящимся на территории Университета, запрещается:
расПивать спиртные напитки, входить в Университет в нетрезвом

состоянии, а также в состоянии наркотического или токсического опьянения;
саМовольно проникать в служебные помещения Университета;
ПРИнОСиТЬ в Университет легковоспламеняющиеся, отравляющие,

Токсичные, ядовитые вещества, предметы и жидкости, бытовые газовые баллоны,
оГнесТрельное оружие, колющие и легко бьющиеся предметы, а также животных;

Пользоваться открытым огнем, пиротехническими устройствами
(фейерверками, петардами и т.п.);

соблюдать настоящие правила внутреннего распорядка и поведения

личность,



из помещения Университета документы, полученные для

какие-либо документы со стендов и из папок

В случае нарушения посетителем Университета настоящего пункта работник,
ОК€ВЫВаЮщиЙ Услуги вправе приостановить оказание услуг посетителю до момента
УСТРаНения нарУшения (прекращения фото-, киносъемки, звуко-, видеозаписи).

3. ПОрядок разрешения конфликтов между посетителями и Университетом
З.l. В случае конфликтных ситуаций посетитель (его законный

представитель) имеет право непосредственно
администрации Университета, либо в письменном виде.

3.2. Письменные жалобы и обращения рассматриваются в
Федеральным Законом от 02.05.2006 J\b 59-ФЗ (О порядке
обращений граждан Российской Федерации>.

4. Ответственность за нарушение настоящих правил
4.|. В СЛУЧае нарушения посетителями Правил, работники Университета

вправе делать им соответствующие замечания И применять иные меры
воздействия, предусмотренные действующим законодательством РФ.

4.2. ВОСпрепятствование осуществлению процесса оказания услуг,
неуважение к работникам Университета, Другим посетителям, нарушение
общественного порядка в зданиях, служебных помещениrIх, на территории
университета, неисполнение законных требований работников Университета,
причинение мор€Lлъного вреда работникам Университета, причинение вреда
деловой репутации Университету, а также матери€Lлъного ущерба ее имуществу,
влечет ответственность, предусмотренную законодательством Российской
Федерации.

обратитъся

соответствии с

рассмотрения



Приложение Ns 4 к приказу (Об организации
охраны, пропускцого и внутриобъоктового
режимов, контроля их функционирования в
ГБОУВО РК КИПУ имони Февзи Якубова>
от 14 мая2024 г. Jф 304

Схема организации движения транспорта, работников, обучающихся и
посетителеЙ по территории ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова
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